
Handleiding | Beheer uw online profiel in My Easyfairs 

Welkom in My Easyfairs. Zoals u ziet is de omgeving opgebouwd uit stappen en u heeft nu toegang tot stap 1: Beheer uw online profiel. Het online profiel 

wordt uw digitale visitekaartje en bevat de informatie die op de beurswebsite zichtbaar is. Deze informatie wordt ook gedeeld met de bezoekers die uw 

stand gescand hebben met de smartbadge. Het is daarom van belang dat de informatie volledig en juist gevuld wordt zodat u de voordelen van My Easyfairs 

ervaart.  

Hoe vollediger uw informatie in het online profiel, hoe makkelijker u de juiste doelgroep aantrekt wat resulteert in kwalitatieve leads. Wij lopen graag met u 

door de verschillende onderdelen van ΨΩōŜƘŜŜǊ ǳǿ ƻƴƭƛƴŜ ǇǊƻŦƛŜƭΩΩ heen zodat u het maximale uit dit onderdeel van My Easyfairs kunt halen.   

ΨΩ.ŜƘŜŜǊ ǳǿ ƻƴƭƛƴŜ ǇǊƻŦƛŜƭΩΩ bestaat uit vijf stappen. U heeft de gelegenheid de losse stappen afzonderlijk te doorlopen! Klik op de stap en bekijk de uitleg of 

loop alle stappen in chronologische volgorde door.  

Stap 1: Bedrijfsinformatie 

Stap 2: Producten 

Stap 3: Innovatiegallerij 

Stap 4: Nieuws 

Stap 5: Vacatures  

 

  



[ŜǘΩǎ ƎƻΗ  

!ƭǎ ǳ ōŜƴǘ ƛƴƎŜƭƻƎŘ ƛƴ aȅ 9ŀǎȅŦŀƛǊǎ ƪƭƛƪǘ ǳ ƻǇ ΨΩōŜƘŜŜǊ ǎǘŀƴŘΩΩ  

 

  



U komt nu in onderstaand overzicht terecht. U ziet een tijdlijn met de volgende stappen die beschikbaar zijn in My Easyfairs:  

- Beheer uw online profiel 

- Klanten en prospects uitnodigen  

- Stand voorbereiden 

- De beurs zelf 

- Prestaties opvolgen  

 

 

 



Stap 1: Bedrijfsinformatie  

5Ŝ ǎǘŀǇ ΨΩ.ŜŘǊƛƧŦǎƛƴŦƻǊƳŀǘƛŜΩΩ ƪǳƴǘ ǳ ȊƛŜƴ ŀƭǎ ǳǿ ƻƴƭƛƴŜ ǾƛǎƛǘŜƪŀŀǊǘƧŜΦ 5Ŝ ƛƴŦƻ ŘƛŜ ǳ ōƛƧ ŘŜȊŜ ǎǘŀǇ ƛƴǾǳƭǘ ƛǎ ŘƛǊŜŎǘ ŘŜ ƛƴŦƻǊmatie die gedeeld wordt op de 

beurswebsite. Daarnaast is dit ook de informatie die bezoekers die uw stand scannen tijdens hun bezoek ontvangen na afloop van het bezoek. Het is dus erg 

belangrijk om even de tijd te nemen voor deze stap en deze zo volledig mogelijk in te vullen. Deze eerste stap is ook gelijk de meest uitgebreide stap van 

ΨΩ.ŜƘŜŜǊ ǳǿ ƻƴƭƛƴŜ ǇǊƻŦƛŜƭΩΩΦ  

U ziet links een lijstje van 6 stappen die u kunt doorlopen om uw bedrijfsinformatie volledig te vullen! U start met het invuƭƭŜƴ Ǿŀƴ ǳǿ ΨΩbasisinformatieΩΩ Ŝƴ 

ƪƭƛƪǘ ƴŀ ƘŜǘ ǾǳƭƭŜƴ Ǿŀƴ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŜ ƻǇ ΨΩǾŜǊȊŜƴŘ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛŜΩΩΦ 5Ŝ ǾŜƭŘŜƴ ƳŜǘ ŜŜƴ ϝ ȊƛƧƴ ǾŜǊǇƭƛchte velden en dienen altijd ingevuld te worden. Vult u deze 

velden niet? Dan krijgt u een melding en dient u dit veld alsnog te vullen. We lichten een aantal stappen uit.  

 



Wanneer u in de deelnemerslijst op de website op uw eigen stand klikt ziet u de gŜƎŜǾŜƴǎ ŘƛŜ ǳ ƎŜǾǳƭŘ ƘŜŜŦǘ ōƛƧ ΨΩōŀǎƛǎƛƴŦƻǊƳŀǘƛŜΩΩ ϧ ΨΩōŜŘǊƛƧŦƛƴŦƻǊƳŀǘƛŜΩΩ als 

volgt terug:  

 

 

 

 

 



U gaat door naar het kopje ΨΩ.ŜŘǊƛƧŦǎƻƳǎŎƘǊƛƧǾƛƴƎΩΩΦ IƛŜǊ ǾƻŜƎǘ ǳ ŜŜƴ ƪƻǊǘŜ ōŜǎŎƘǊƛƧǾƛƴƎ Ǿŀƴ ǳǿ ōŜŘǊƛƧŦǎŀŎǘƛǾƛǘŜƛǘŜƴ ǘƻŜΦ ¦ ƪǳƴǘ ƘƛŜǊ ƴŀǘǳǳǊƭƛƧƪ ŘŜ ƛƴŦƻrmatie 

van uw eigen website gebruiken maar denk ook na hoe u de informatie aan kunt laten sluiten bij de bezoekersdoelgroep van de beurs. Zo spreekt u de 

interessante doelgroep direct aan. Wanneer de website van de beurs in meerdere talen beschikbaar is dient u hier uw informatie ook in alle beschikbare 

talen toe te voegen.  

 



De informatie die u in My Easyfairs ingevuld heeft wordt op de website weergeven in de deelnemerslijst en op uw persoonlijke bedrijfspagina. Dit ziet er als 

volgt uit:  

 

 

 



Wanneer u op uw bedrijf klikt komt u op uw persoonlijke pagina waar de bedrijfsinformatie direct bovenaan weergegeven wordt:  



Bij de stap categorieën staan een aantal voor gedefinieerde categorieën die gebruikt worden in de online catalogus van de website. Wanneer u hier de 

categorieën selecteert die het beste bij uw bedrijfsactiviteiten passen zorgt u ervoor dat u makkelijk vindbaar bent bij de voor u interessante doelgroep. Zij 

kunnen namelijk op de website op een specifieke categorie (passend bij hun interesse) filteren. Zo bereikt u nog sneller interessante leads.  

  



De categorieën die u kunt selecteren zijn als volgt zichtbaar op de beurswebsite. Dit maakt het voor bezoekers van de website zeer eenvoudig te filteren op 

hun interesses:  

 

 

 



 

 

 



Vervolgens gaat u uw logo uploaden. Dit is het logo wat weergegeven wordt op de website.  

 



Dit wordt vervolgens als volgt weergegeven op de website:  

 

 

 

 



Stap 2: Producten  

 
Uw visitekaartje is gevuld. Het is tijd voor de tweede stap van ΨΩōŜƘŜŜǊ ǳǿ ƻƴƭƛƴŜ ǇǊƻŦƛŜƭΩΩΣ ƘŜǘ ǘƻŜǾƻŜƎŜƴ Ǿŀƴ ǇǊƻŘǳŎǘŜƴ ŘƛŜ ǳ ƻǇ ŘŜ ōŜǳǊǎǿŜōǎƛǘŜ wilt 

weergeven.  

 



²ŀƴƴŜŜǊ ǳ ƪƭƛƪǘ ƻǇ ΨΩ±ƻŜƎ ŜŜƴ ǇǊƻŘǳŎǘ ǘƻŜΩΩ ƪƻƳǘ ǳ op onderstaande pagina terecht. Vul alle velden compleet en correct in zodat u de juiste informatie 

deelt met de bezoeker.  

  






















